
PERATURAN-PERATURAN PENGAWAS PUSAT SUMBER 

1. PPS yang melanggar peraturan pusat sumber sekolah akan ditolak markah disiplin. 

2. Kelayakan sebagai PPS akan dibatalkan jika 8 markah disiplin telah dikumpul. 

3. Ahli jawatankuasa yang melanggar peraturan akan diberi markah yang berganda. 

4. PPS yang dibatalkan kelayakannya atau yang meletakkan jawatan tanpa kebenaraan akan 

diberi 8 markah demerit oleh unit disiplin sekolah. 

5. PPS yang melanggar peraturan sekolah dan ditolak markah demerit melebihi 24markah 

akan dilucutkan jawatannya sebagai PPS. 

6. Setiap PPS diwajibkan menghadiri AGM. Jika tidak hadir tanpa sebab, kelayakan sebagai 

PPS akan dibatalkan. 

7. Pengiraan markah disiplin berkuatkuasa mulai Febuary 2013 

 

Peraturan Am Tindakan / Markah Disiplin 

(a)Datang Lewat 
 

i. Datang lewat semasa bertugas atau 

menghadiri mesyuarat/taklimat/kem latihan/ 

AGM 

ii. Datang lewat melebihi 15minit semasa 

bertugas 

iii. Tidak melaporkan sebabnya datang lewat 

kepada pengerusi ataupun ketua disiplin 

dalam masa 3 hari 
 

 
 

1 markah 

 

 

1markah + kehadiran dibatalkan 

 

1markah 

(b) Tag nama 
 

i. Tidak memakai tag nama di kawasan 

sekolah 

ii. Menghilangkan tag nama 

iii. Tag nama tidak dipakai di tempat yang betul 

iv. Meminjam tag nama kepada kawan bukan 

PPS 

v. Meminjam tag nama kepada PPS lain 

vi. Tag nama rosak 

    Catatan 

a) PPS yang menghilangkan atau tidak 

memakai tang nama dikehendaki memakai 

tag sementara 

b) Tag nama tidak boleh menutupi nombor 

sekolah pada lencana sekolah 

 

 

1 markah 

 

2 markah + RM5.00 

1 markah 

8 markah ( dipecat ) 

 

2 markah 

0 markah + RM5.00 

(c)Mengambil kedatangan di kaunter PPS  

i. Tidak mengambil kedatangan di kaunter PPS 

ii. Tidak bertugas di kaunter 

     Catatan 

- PPS mesti sentiasa merujuk kepada papan 

notis PPS semasa mengambil kedatangan di 

kaunter PPS 

 
 

1 markah selepas 1 kali amaran 

1 markah setiap kali selepas 1 kali 

amaran 



(d) Kehadiran 
 

i. Tidak hadir bertugas mengikut jadual 

bertugas yang ditetapkan tanpa menyerah 

surat sokongan ( sebab yang munasabah ) 

ii. Tidak menghadiri mensyuarat /taklimat /kem 

latihan tanpa sebab yang munasabah 

iii. Tidak mencari pengganti dan memberitahu 

AJK sebelum tugasan dapat bertugas 

iv. Balik awal semasa bertugas tanpa urusan 

rasmi PPS 

v. Tidak mengganti balik tugas pada hari yang 

lain dalam masa 1 bulan 

 
 

2 markah 

 

 

2 markah 

 

2 markah 

 

Kehadiran dibatalkan 

 

2 markah 

(e) Disiplin Bilik Media dan SAL Lab 
 

i. Menbawa kawan bukan PPS ke dalam pusat 

sumber tanpa urusan rasmi Pusat Sumber 

atau kebenaran guru 

ii. Makan dalam pusat sumber 

iii. Menyimpan barang sendiri dalam pusat 

sumber 

iv. Menyimpan barang larangan dalam pusat 

sumber 

v. Menjadikan pusat sumber sebagai tempat 

untuk ponteng kelas / mengadakan 

perjumpaan haram 

vi. Tidak mengikut arahan guru / AJK 

vii. Tidak menghormati guru penasihat / AJK 

viii. Menonton rancagan TV / VCD / VCR / 

tayangan semasa bertugas 

ix. Mencuri sebarang bahan / alat / harta benda 

Pusat Sumber 

x. Menggunakan sebarang alat audio visual 

─ Komputer , printer dan lain 

xi. Membawa masuk alat / bahan yang dilarang 

oleh pihak sekolah / tanpa kebenaran unit 

disiplin atau guru penasihat PPS 

  
 

2 markah 

 

 

2 markah 

2 markah 

 

2 markah 

 

2 markah 

 

 

2 – 4 markah 

2 – 4 markah 

2 markah 

 

8 markah ( dipecat ) 

 

2 markah 

 

2 markah 

 

 

(f) Tugasan / Tanggungjawab PPS 

i. Semasa bertugas tidak berada di tempat 

tugasnya tanpa urusan rasmi PPS  

ii. Mengambil masa makan melebihi tempoh 

yang ditetapkan 

iii. Tidak menjalankan tugas kebersihan semasa 

bertugas 

iv. Tidak menjalankan tugas yang disuruh oleh 

guru penasihat / AJK 

Catatan 

a) PPS mesti memeriksa semua peralatan dan 

 
 

1 markah + kehadiran dibatalkan 

 

1 markah 

 

1 markah 

 

1 markah 

 

 

 



tutup tingkap sebelum meninggalkan pusat 

sumber selepas bertugas selepas bertugas 

b) Semasa menjalankan tugas di pusat sumber , 

tidak boleh memasang penyaman udara  

c) PPS mesti sentiasa merujuk kepada papan 

notis PPS 

d) PPS mesti menyerahkan sesuatu seperti 

yuran ahli yang diminta oleh AJK atau guru 

penasihat dengan secepat mungkin 

 Tidak menyerahkan yuran pada hari 

yang tlah ditetapkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 markah 

 

Syarat-syarat Kehadiran Tahunan PPS: 
 

1. Bilangan hari bertugas wajib di pusat sumber mestilah mencukupi seperti yang ditetapkan 

dari semasa ke semasa. 

2. PPS wajib bertugas untuk acara-acara khas (seperti anniversary , farewall dan lain-lain) 

pada hari Sabtu dan Ahad. 

3. AJK sedia bertugas untuk acara-acara khas pada bila-bila masa 

 

*  Jika tidak memenuhi syarat-syarat tersebut, seseorang PPS akan dilucutkan jawatannya. 

 

Pengawas Pusat Sumber Percubaan 
 

1. Seseorang PPS percubaan akan dibatalkan kelayakannya jika 4 markah disiplin telah 

dikumpul. 

2. Bagi mereka yang gagal dilantik atau letak jawatan, tindakan didiplin akan diambil 

berdasarkan sikap prestasi semasa tempoh percubaannya mengikut budibicara guru-guru 

penasihat. 


